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Положение о порядке приема, выбытия детей 

Муниципального казенного учреждения  «Центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей» Карабашского городского округа
Настоящее положение разработано на основании Устава Муниципального казенного учреждения  «Центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей» Карабашского городского округа утвержденного постановлением Администрации Карабашского городского округа от 23.12.2015г. №457; ФЗ от 24.04.2008 г. №48 «Об опеке и попечительстве»,  Правил ведения личных дел несовершеннолетних подопечных, утвержденных постановлением Правительства РФ от 18.05.2009г. №423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», Постановления Правительства Российской Федерации от 24.05.2014 г. №481  «О деятельности организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и об устройстве в них детей, оставшихся без попечения родителей. 

I. Порядок приема детей в учреждение
 1. В Муниципальное казенное учреждение  «Центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей» Карабашского городского округа (далее МКУ «Центр помощи детям» КГО)  принимаются дети в возрасте от  3-х до 18 лет:

· дети-сироты;

· дети, оставшиеся без попечения родителей;

· дети, родители которых ограничены в родительских правах;

· дети, родители которых осуждены;

· родители признанные недееспособными, находящиеся на длительном лечении, а также местонахождение, которых не установлено;

· дети, родители (законные представители) которых находятся в трудной жизненной ситуации.
· дети из семей, пострадавших от стихийных бедствий и не имеющих постоянного места жительства, на срок не более одного года по соглашению и личному заявлению законного представителя.

2.  Дети помещаются под надзор в МКУ «Центр помощи детям» КГО временно, на период до их устройства на воспитание в семью, в случае если невозможно немедленно назначить им опекуна или попечителя в порядке, установленном статьей 12 ФЗ-48 «Об опеке и попечительстве».
3. Дети помещаются под надзор в МКУ «Центр помощи детям» КГО на основании акта органа опеки и попечительства о помещении ребенка под надзор в государственное учреждение, принимаемого органом опеки и попечительства в течение одного месяца со дня выявления детей на основании следующих документов:

· личное дело ребенка, сформированное органом опеки и попечительства в соответствии с Правилами ведения личных несовершеннолетних подопечных, утвержденным постановлением Правительства РФ от 18.05.2009г. №423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

· направление органа или организации, осуществляющих функции и полномочия учредителя организации для детей-сирот, или органа исполнительной власти субъекта РФ, осуществляющего полномочия в сфере опеки и попечительства, выданного в установленном субъектами РФ порядке.

4. Пребывание детей со дня выявления до принятия акта, указанного в пункте 3 настоящего Порядка, обеспечивается в МКУ «Центр помощи детям» КГО на основании акта органа опеки и попечительства о временном пребывании (доставлении) ребенка в организацию для детей-сирот.
5. Орган опеки и попечительства на каждого подопечного формирует и передает личное дело в МКУ «Центр помощи детям», в котором хранятся:
а) свидетельство о рождении, а при его отсутствии - заключение медицинской экспертизы, удостоверяющее возраст подопечного, паспорт (для подопечных старше 14 лет);
б) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя либо о направлении несовершеннолетнего гражданина в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее - организация для детей-сирот);
в) документы, подтверждающие отсутствие родителей (единственного родителя) или невозможность воспитания ими несовершеннолетних:
решение суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограниченно дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;
свидетельство о смерти родителей (единственного родителя);
документ об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел или органом опеки и попечительства;
заявление родителей (единственного родителя) о согласии на усыновление (удочерение) ребенка, оформленное в установленном порядке;
справка об отбывании родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, либо о нахождении родителей в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений;
копия решения суда о назначении родителям наказания в виде лишения свободы;
иные документы;
г) медицинские документы, в том числе заключение экспертной медицинской комиссии органа управления здравоохранением субъекта Российской Федерации о состоянии здоровья, физическом и умственном развитии подопечного, а также заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для подопечных с ограниченными возможностями здоровья);
д) справка о состоянии здоровья матери и течении родов (в случае передачи подопечного из родильного дома, родильного отделения медицинской организации);
е) документы об образовании (для подопечных школьного возраста).
6. В личное дело также включаются следующие документы (при их наличии):
а) выписка из домовой книги или справка о регистрации подопечного по месту жительства и составе семьи;
б) правоустанавливающие документы на жилое помещение и иное недвижимое имущество (свидетельства о государственной регистрации права собственности, договоры социального найма жилого помещения, ордера);
в) договоры об использовании жилых помещений, принадлежащих подопечному на праве собственности;
г) опись имущества подопечного и документы, содержащие сведения о лицах, отвечающих за его сохранность;
д) акты проверок условий жизни подопечного;
е) договоры об открытии на имя подопечного счетов в кредитных организациях;
ж) документы, содержащие сведения о наличии и месте жительства (месте нахождения) братьев, сестер и других близких родственников;
з) полис обязательного медицинского страхования;
и) решение суда о взыскании алиментов, пенсионное удостоверение, документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, пенсионная книжка подопечного, получающего пенсию, удостоверение об инвалидности;
(в ред. Постановления Правительства РФ от 15.11.2019 N 1458)
к) справка медико-социальной экспертизы установленного образца о признании подопечного инвалидом, индивидуальная программа его реабилитации;
л) предварительное разрешение органа опеки и попечительства о распоряжении доходами подопечного;
м) документы, подтверждающие расходование денежных средств на нужды подопечного, и отчет об использовании денежных средств;
н) договоры (купли-продажи, доверительного управления имуществом, поручения, иные договоры), заключенные в интересах подопечного;
о) свидетельства о праве на наследство;
п) справка с места работы (учебы) подопечного;
р) справка об ознакомлении гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (далее - гражданин, выразивший желание стать опекуном), с медицинским диагнозом подопечного;
с) согласие (заявление) подопечного, достигшего 10 лет, с назначением опекуна или попечителя (далее - опекун);
т) ежегодные отчеты опекуна о хранении, об использовании имущества подопечного и об управлении этим имуществом (далее - отчет опекуна) с приложением документов (копий товарных чеков, квитанций об уплате налогов, страховых сумм и других платежных документов), утвержденные руководителем органа опеки и попечительства;
у) иные документы.
7. Дети, чьи родители, усыновители либо опекуны (попечители) (далее – законные представители) согласно пункту 2 статьи 155_1 Семейного кодекса РФ не могут исполнять свои обязанности в отношении детей, могут быть временно помещены в МКУ «Центр помощи детям» КГО  по заявлению законных представителей, а также с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста. Органом опеки и попечительства в организацию для детей-сирот представляются: 
· личное заявление законного представителя о временном помещении ребенка в организацию для детей-сирот с указанием причин и срока помещения;

· копия свидетельства о рождении или паспорта ребенка;

· копии документов, удостоверяющих личность и полномочия законных представителей;

· сведения о близких родственниках ребенка (при наличии);

· заключение медицинской организации оказывающей первичную медико-санитарную помощь по месту жительства или пребывания ребенка, о состоянии здоровья ребенка с приложением результатов медицинского обследования ребенка, временно помещенного в организацию для детей-сирот;

· заключение ПМПк (при наличии) – для детей с ограниченными возможностями здоровья;

· индивидуальная программа реабилитации ребенка-инвалида (при наличии);

· направление органа или организации, осуществляющих функции и полномочия учредителя организации для детей-сирот, или органа исполнительной власти субъекта РФ, осуществляющего полномочия в сфере опеки и попечительства, выданное в установленном субъектами РФ порядке;

· * акт обследования условий жизни ребенка.

 8. Для временного помещения несовершеннолетних в МКУ «Центр помощи детям» КГО,  законный представитель обращается в орган опеки и попечительства по месту жительства или пребывания ребенка в целях заключения соглашения между законным представителем, организацией для детей-сирот и органом опеки и попечительства о временном пребывании ребенка в учреждении.

9. В случае продления сроков пребывания ребенка в учреждении, определенных в соглашении, руководитель организации для детей-сирот информирует об этом орган опеки и попечительства. На основании личного заявления законного представителя несовершеннолетнего заключается дополнительное соглашение о продлении срока пребывания детей (ребенка) в учреждении.

10. В случае, оставления ребенка в учреждении по окончании срока действия трехстороннего соглашения о временном пребывании несовершеннолетних в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, организацией составляется «Акт об оставлении ребенка», который в трехдневный срок передается в органы опеки и попечительства. На основании данного акта органами опеки и попечительства издается приказ о помещении несовершеннолетнего в учреждение.

11. Дети, являющиеся членами одной семьи или находящиеся в родственных отношениях, направляются в одну организацию для детей-сирот и размещаются в одной группе, за исключением случаев, когда это противоречит интересам детей.

12. Численность детей в воспитательной группе не должна превышать 8 человек, а в возрасте до 4 лет – 6 человек.
13. Во избежание распространения инфекционных заболеваний в учреждении, дети помещаются в МКУ «Центр помощи детям» КГО при наличии следующих медицинских документов, через первичный осмотр и сдачу анализов в ГБУЗ ГБ г. Карабаша:

· Медицинский полис

· Амбулаторная карта 

· Медицинская карта ребенка Ф №026/у-2000

· Карта прививок

· Анализы ОАК, ОАМ, кровь на RV (из вены), гепатиты, ВИЧ, бак посев на дизгруппу, кал на яйца глист, мазок из зева и носа на BL
· Справка от фтизиатра

· Справка от дерматолога

· Девочкам в возрасте 15 лет – осмотр гинеколога

· Справка от нарколога

· Заключение педиатра

· Справка МСЭК для детей-инвалидов и программа реабилитации, средства реабилитации (очки, слуховой аппарат, др.);

14. Не допускается прием в Центр детей с заболеваниями, требующими активного медицинского вмешательства, а также в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, с явными признаками обострения психического заболевания. В случае поступления таких детей принимаются меры по направлению их в соответствующие учреждения согласно законодательству Российской Федерации.
II. Порядок отчисления воспитанников из учреждения
1. Воспитанники могут быть отчислены из МКУ «Центр помощи детям» КГО по следующим основаниям: 

· возвращение для дальнейшего воспитания к родителям (законным представителям);

· определение под опеку или попечительство;
· усыновление;

· приемная семья;

· перевод в другое учреждение для обучения и воспитания;

· выпуск воспитанников достигших совершеннолетия, закончивших общеобразовательное учреждение основного общего или среднего (полного) общего образования и поступивших в высшие или средние специальные учебные заведения, профессиональные училища;

· трудоустройство;  

2. При отчислении из МКУ «Центр помощи детям» КГО или переводе в другое учреждение, воспитаннику (по совершеннолетию) или его законному представителю согласно «Акта о передаче документов несовершеннолетнего» выдаются (передаются) следующие документы:

· свидетельство о рождении или паспорт;

· документы подтверждающие статус несовершеннолетнего (решение суда о лишении родительских прав, свидетельство о смерти родителей и т.д);

· справка о пребывании в учреждении;

· документ об образовании (для воспитанников школьного возраста);

· документ о состоянии здоровья;

· сведения о родителях или близких родственниках;

· документы, подтверждающие его право на имущество, денежные средства, жилую площадь, ранее занимаемую ребенком или его родителями, пенсионная и сберегательная книжка, исполнительный лист на взыскание алиментов, ценные бумаги и другие документы, если таковые имелись в личном деле.
